Geschéaftsordnung fiir die Schulkonferenz
des Neuen Gymnasiums Glienicke

§ 1 Einberufung

(1) Die Einladung zur Schulkonferenz soll zusammen mit der Tagesordnung mindestens
sieben Tage vor der Sitzung per E-Mail, Brief oder sonst geeigneter Weise den Mit-
gliedern und Gésten des Gremiums bekannt gemacht werden.

(2) Die Einladungsfrist kann verkiirzt werden, wenn die Sitzung dringlich ist oder wenn

der Sitzungstermin bereits zuvor von den Mitgliedern der Schulkonferenz in einer Sit-
zung beschlossen wurde.

(3) Die oder der Vorsitzende beruft die Schulkonferenz unverziglich ein, wenn ein Drit-
tel der Mitglieder es beantragt. Dem Antrag soll ein Vorschlag zur Tagesordnung bei-
geflgt sein.

§ 2 Tagesordnung

(1) Die oder der Vorsitzende legt die Tagesordnung fest. Sie soll auch die Antrdge ent-
halten, die die Mitglieder des Mitwirkungsgremiums bis zum Versand der Einladung
gestellt haben.

(2) Wahrend der Sitzung kann das Gremium die Tagesordnung durch Mehrheitsbe-
schluss erweitern oder verkirzen.

§ 3 Sitzungsverlauf

(1) Die oder der Vorsitzende eréffnet, leitet und schlieRt die Sitzung. Sie oder er stellt vor
Eintritt in die Tagesordnung fest, ob die Schulkonferenz ordnungsgemaR einberufen
wurde und ob das Gremium beschlussfahig ist.

(2) Die Schulkonferenz kann die Redezeit der Mitglieder und Géaste durch Mehrheitsbe-
schluss beschrianken. Die oder der Vorsitzende kann Personen, die nicht zur Sache
sprechen oder den ordnungsgemaRen Ablauf der Sitzung stéren, das Wort entziehen.

(3) Gaste kdnnen an der Schulkonferenz teilnehmen, wenn die Mitglieder der Schulkon-
ferenz dem mehrheitlich zustimmen. Sie kdnnen zu einzelnen Punkten Rederecht er-
halten.

(4) Beschlisse werden mit der Mehrheit der auf JA bzw. NEIN lautenden Stimmen ge-
fasst. Bei Stimmengleichheit gilt der Antrag als abgelehnt.

(5) Grundsétzlich wird offen durch Handaufheben abgestimmt. Beantragt mindestens ein
Mitglied geheime Abstimmung, ist geheim mit Stimmzettel abzustimmen.

(6) Die schriftliche Abstimmung durch Umlaufbeschluss ist grundséatzlich zulassig.
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§ 4 Dauer der Sitzung

(1) Die Sitzungen sollen mit Ricksicht auf die anwesenden Schiilerinnen und Schiiler
spatestens um 21.30 Uhr beendet werden.

(2) Zum Beendigungszeitpunkt nicht erledigte Tagesordnungspunkte sollen in der nichs-
ten Sitzung wieder aufgerufen auf die Tagesordnung gesetzt werden.

§5 Sitzungsprotokoll

(1) Die oder der Vorsitzende erkundigt sich zu Sitzungsbeginn, ob jemand freiwillig das
Sitzungsprotokoll fihren will und schldgt im Anschluss eine Protokollfihrerin oder ei-
nen Protokollfiihrer vor.

(2) Die Protokollfiihrung kann dabei jede Sitzung wechseln und sollte idealerweise reih-
um bei den Eltern, den Lehrkraften und den Schiilerinnen und Schiilern liegen. Die
Schulleitung kann ebenfalls das Protokoll fiihren oder durch Sekretariatsbedienstete
fihren lassen.

(3) Wird keine Einigung erzielt, wer das Protokoll fiihrt, entscheidet das Los unter allen
anwesenden Schulkonferenzmitgliedern.

(4) Die Sitzungsniederschrift soll folgende Punkte enthalten:

a) Datum, Beginn, Ende und Ort der Sitzung,

b) die Feststellung der ordnungsgemaRen Einberufung und der Beschlussfahigkeit,
c) die Tagesordnung,

d) die Namen der Teilnehmerinnen und Teilnehmer sowie der Géste,

e) die Antrage,

f) den Wortlaut der Beschlisse,

g) Abstimmungs- und Wahlergebnisse,

h) die zur Aufnahme in die Niederschrift abgegebenen schriftlichen Erklarungen.

(5) Das Sitzungsprotokoll soll spatestens 4 Wochen nach der Sitzung der oder dem Vor-
sitzenden vorgelegt, anschlieRend mit den Teilnehmern abgestimmt, sodann an die
Mitglieder versandt und schlieRlich auf der Schul-Homepage veréffentlicht werden.

§ 6 Vorrang des Gesetzes

Wenn und soweit diese Geschaftsordnung gegen gesetzliche Bestimmungen versto-
Ren oder Regelungsliicken enthalten sollte, gilt vorranging das Gesetz iiber die Schulen
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im Land Brandenburg (insbesondere die §§ 90 und 91 BbgSchulG) in seiner jeweils giilti-
gen Fassung.

§ 7 Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am 26. Februar 2019 in Kraft.

WAL, S el
Walter Eisenhardt
(Vorsitzender der Schulkonferenz)




